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DIRETORIA GERAL
ORDEM INTERNA OI-DG 22/2024
01 de novembro de 2024

Divulga o Edital do Processo Seletivo 2025/1¢
Semestre da Faculdade Presbiteriana Mackenzie
Brasilia —FPMB, para o ingresso de candidatos pelo
Vestibular Agendado.

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE BRASILIA — FPMB, no uso de
suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 12 PUBLICAR o presente Edital nos seguintes termos:

EDITAL

PROCESSO SELETIVO 2025/12 SEMESTRE PARA INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUAGAO EM
ADMINISTRAGAO, CIENCIAS CONTABEIS, DIREITO E ENGENHARIA CIVIL PRESENCIAL DA FPMB
PELO VESTIBULAR AGENDADO

A Direcao Geral da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia— FPMB faz saber por este Edital
gue as inscricoes para o Processo Seletivo do 12 Semestre de 2025 para ingresso de candidatos
pelo Vestibular Agendado, no curso de graduacdo em Administracdo, Ciéncias Contdbeis,
Direito e Engenharia Civil ministrados na modalidade presencial, estdo abertas e podem ser
realizadas unicamente no site: brasilia.mackenzie.br

O referido Processo Seletivo é realizado para o preenchimento de vagas disponiveis no quadro
do item 3 deste Edital, destinadas a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou
equivalente (Curso Técnico, Magistério, Supletivo, 22 Grau e outros), nos termos do Inciso I,
Artigo 44, da Lei N2 9394/1996 (LDB), dos Artigos 67 e 68 do Regimento Geral e do
Regulamento Académico dos Cursos de Graduacao da FPMB.

1. DA INSCRICAO

1.1. As inscrigdes para o Processo Seletivo 2025/12 Semestre pelo Vestibular Agendado
estardo abertas no periodo de 01/11/2024 a 28/02/2025 e serdo realizadas pelo site
brasilia.mackenzie.br, conforme cronograma indicado no item 2 deste Edital.

1.2. Noatodainscricao on-line o candidato fara sua op¢ao de curso e turno de frequéncia as
aulas e ainda indicard o dia e horario em que pretende realizar as provas, conforme
disponibilizado no formulario eletrénico, ndo sendo permitida qualquer alteracdo apds
a inscricao.

13. O candidato so poderd inscrever-se em outro Processo Seletivo da Faculdade Mackenzie
apos a publicacdo do resultado da Selecdo em que inicialmente se inscreveu.

14. Caso o candidato tenha alguma dificuldade no preenchimento da sua inscricdo on-line,
poderd buscar auxilio na Secretaria Académica da FPMB, localizada a SGAS Quadra 906,
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Conjunto A, Bloco 1, na Asa Sul, no horario das 9h as 12h e das 13h as 20h, ou pelo
telefone (61) 3521.9300.

1.5. A inscricdo configura o conhecimento e a aceitagdo de todas as normas e instrugdes
estabelecidas no presente Edital, disponibilizado on-line no site brasilia.mackenzie.br no
ato da inscricdo, ndo podendo o candidato alegar desconhecimento de tais normas e
instrucoes.

16. Em qualquer hipotese, o presente Processo Seletivo s6 tem validade para o semestre
letivo ao qual tenha sido realizado.

2. DOS CRONOGRAMAS
2.1. O Processo Seletivo 2025/12 Semestre da FPMB pelo Vestibular Agendado, seguira o
seguinte cronograma:

CRONOGRAMA
Dia Evento

01/11/2024 a Periodo de inscricdo e apresentacdo dos documentos - realizado on-
28/02/2025 line pelo site: brasilia.mackenzie.br
A divulgacdo dos aprovados e convocagdo para matricula ocorrera pelo e-mail dos

candidatos, e sera realizada semanalmente.

Periodo de matricula: o candidato aprovado tera até 05 (cinco) dias a partir da convocagao
para realizar a matricula on-line pelo site: brasilia.mackenzie.br

Boleto de matricula: o candidato tera até 2 (dois) dias a partir da efetivagdao da matricula

para efetuar o pagamento.

3. DOS CURSOS, TURNOS, VAGAS E DURAGCAO

3.1. Asvagas em concurso neste Edital estdo distribuidas pelo cursos e turnos, conforme o
guadro abaixo:

CURSOS/TURNOS/VAGAS/DURACAO
Curso Turno Vagas Duracdo Minima
(semestres)
Matutino 18 08
Administragdo Noturno 18 08
Matutino 18 08
Ciéncias Contébeis Noturno 18 08
Matutino 18 10
Direito Noturno 18 10
Matutino 18 10
Engenharia Civil Noturno 18 10

3.2. O numero de vagas mencionado no quadro anterior, no total de 144, corresponde a 30%
do total das vagas autorizadas pelo MEC.

33. Caso o numero de vagas nao seja preenchido, a Faculdade Presbiteriana Mackenzie
Brasilia reserva-se ao direito de remaneja-las para os demais processos seletivos da
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34.

3.5.

3.6.

instituicdo.

Os cursos de graduag¢do da FPMB sao autorizado na forma da lei, conforme as seguintes
Portarias do Ministério da Educagdo:

a) Portaria/MEC N2 744 de 05 de julho de 2022, para o curso de Administracdo.

b) Portaria/MEC N2 757 de 30 de novembro de 2016, para o curso de Ciéncias Contébeis.
c) Portaria/MEC N2 254 de 12 de abril de 2018, para o curso de Direito.

d) Portaria/MEC N2 341 de 18 de maio de 2018, para o curso de Engenharia Civil.

As Matrizes Curriculares e as informacdes referente aos cursos de graduacdo em
Administracdo, Ciéncias Contabeis, Direito e Engenharia Civil ofertados pela FPMB estao
disponiveis no site brasilia.mackenzie.br

Turmas especiais para o atendimento a alunos reprovados, poderdo ter horarios
especiais, diferentes da oferta do curso com, inclusive, possibilidade de aulas aos
sabados, nos periodos matutino ou vespertino.

4. DAS PROVAS

4.1.

4.2.

4.3.

44,

4.5.

4.6.

4.7

4.8

A prova do Vestibular Agendado abrange componentes e conteudos relacionados ao
Curriculo Nacional do Ensino Médio, ndo podendo ultrapassar esse nivel de
complexidade; e visa avaliar a formac¢ao do candidato com vistas a realizacao de estudos
em cursos de graduacgao.

A avaliacdo do conhecimento serd obrigatéria para todos os candidatos inscritos e sera
composta de uma Prova Objetiva, com valor de 50 (cinquenta) pontos, e de uma Prova
de Redacdo, também com valor de 50 (cinquenta) pontos, e serdo realizadas em
ambiente digital, disponibilizadas nos computadores da instituicao.

As provas do Vestibular Agendado serao realizadas presencialmente e terdo um nimero
de 20 (vinte) questdes de multipla escolha, com o valor de 2,5 pontos para cada questdo.
O candidato devera comparecer ao local da realizacdo das provas pelo menos 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do hordrio determinado no Cronograma (item 2) para o seu
inicio, ndo sendo admitida a entrada apds o inicio das provas.

A prova do Vestibular Agendado sera realizada com 2 (duas) horas de duragdo, em dia e
hordrio selecionados pelo candidato no ato da sua inscrigdao, no prédio da Faculdade
Mackenzie, localizada a SGAS Quadra 906, Conjunto A, Bloco 1, na Asa Sul, Brasilia/DF.
Para efeito da realizacdo das provas, os candidatos com condicdes especiais fisicas ou
sensoriais, permanentes ou temporarias, que se enquadrem no Decreto 3.298, de
20/12/1999, deverdo encaminhar a FPMB, por meio do endereco eletrbnico
secretaria.bsb@mackenzie.br, impreterivelmente até dois dias Uteis antes da realizacado
da prova escolhida no ato da inscricdo, laudo emitido por especialista que descreva a
natureza, tipo ou grau de deficiéncia, bem como as condicdes solicitadas para a
realizacdo das provas.

A FPMB reserva-se o direito de alterar datas, horarios e locais das provas, desde que
razGes imperiosas o exijam. A divulgacdo das eventuais mudancas sera feita com a
necessaria antecedéncia pelo e-mail do candidato, cadastrado no ato da inscricdo.

O candidato deverad ingressar no prédio da FPMB portando, unicamente, objetos de uso
pessoal indispensdvel e, obrigatoriamente, um dos documentos oficiais de identificacdo
com foto (Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo, Carteira Profissional
ou Passaporte).
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49 E vedado ao candidato portar, durante as provas, quaisquer aparelhos eletrénicos,
telefones celulares e similares, sob pena de anulagdo da prova. Também é vedada a
entrada, no prédio da Faculdade, de candidato portando qualquer tipo de arma.

4.10 Nao serad permitido fumar na sala de prova ou em quaisquer das dependéncias da
Faculdade Mackenzie.

411 Na&o haverad vista ou revisdo de prova, em nenhuma hipodtese.

5. DA CLASSIFICACAO E DESCLASSIFICACAO

5.1. Cada candidato sera classificado, no curso de sua 12 opgao, pela ordem decrescente do
total de pontos obtidos nas provas realizadas, resultado da soma dos pontos da Prova
Objetiva com os pontos da Prova de Redacgao divididos por 2 (dois).

5.2. Havendo igualdade no total de pontos obtidos, o desempate obedecerd o seguinte
critério:
a) Maior pontuacdo na Prova de Redacgao;
b) Maior pontuacdo na Prova Objetiva;
c) Candidato de mais idade.

5.3. Serd desclassificado o candidato que:
a) Ndo comparecer no dia das provas;
b) Nao atingir nota igual ou superior a 25 (vinte e cinco) pontos na Prova Objetiva;
c) N&o atingir nota igual ou superior a 25 (vinte e cinco) pontos na Prova de Redacao.

6. DA CONVOCACAO PARA MATRICULA

61. A Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia somente considerard oficial e valido os
Editais e as listas de candidatos classificados e convocados para a matricula on-line.

62. Os candidatos aprovados neste Processo Seletivo serdo convocados, por e-mail, para a
realizagao da matricula on-line conforme previsto no Cronograma (item 2).

63. Serao automaticamente excluidos e considerados desistentes deste Processo Seletivo
os candidatos que, independente da lista para a qual tenham sido convocados, nado
efetivarem a matricula on-line de acordo com as datas do Cronograma mencionado no
ltem 2 deste Edital.

7. DA MATRICULA INICIAL

71. E condicdo de matricula inicial, o candidato ter sido classificado e convocado neste
Processo Seletivo, na opgao de curso e turno selecionada no ato da inscricdo, nao
havendo, em nenhuma hipétese, a possibilidade de trancamento dessa matricula inicial.

72. A matricula inicial sera realizada on-line, no site brasilia.mackenzie.br, nas datas
definidas conforme o item 2 deste Edital.

73. Caso o candidato tenha alguma dificuldade para realizar sua matricula on-line, podera
buscar auxilio na Secretaria Académica da FPMB, localizada a SGAS Quadra 906, Conjunto
A, Bloco 1, na Asa Sul, no horario das 9h as 12h e das 13 as 20h, ou pelo telefone (61)
3521.9300.

74. Para matricula inicial o candidato ou seu representante legal devera digitalizar e anexar,
obrigatoriamente, no site brasilia.mackenzie.br, os seguintes documentos:

a) Certificado de conclusdo do Ensino Médio;
b) Histérico Escolar do Ensino Médio;
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75.

76.

7.7.

78.

79.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

717.

c) Cédula de Identidade (RG);

d) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando ndo constar no RG do candidato;

e) 1 (uma) foto 3x4, recente (JPG).

Caso o candidato possua Cédula de ldentidade e Certiddo de Nascimento com
divergéncia na grafia do nome (falta de acento, til, c-cedilha, etc), deverad ser
apresentada cépia atualizada da certiddo de nascimento.

No caso de acréscimo de nome decorrente de casamento, ainda ndo constante na
Cédula de Identidade, devera ser apresentada cépia da Certiddo de Casamento
atualizada.

A Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia reserva-se ao direito de solicitar, caso
julgue necessario, a apresentacao de documento original.

O ndo envio de qualquer dos documentos citados na alinea 7.4 nos prazos estabelecidos
no item 2, enseja a ndo aceitacdo da matricula inicial.

E de total responsabilidade do candidato ou seu representante legal a comprovacdo de
conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, em data anterior a sua matricula inicial. Caso
ndo haja essa comprovacdo, a matricula sera considerada nula, bem como nulo serd
todo ato académico praticado a luz dessa solicitacdo de matricula, sem direito a
devolugado de valores pagos.

O ato da matricula inicial, em qualquer hipdtese, implica o compromisso de o
matriculado observar o Regimento Geral, conhecer o Regulamento Académico dos
Cursos de Graduacgdo, obedecer ao Cédigo de Decoro Académico, atentar para o Manual
do Aluno da Graduagdo e cumprir o Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais da
FPMB e demais normativas vigentes.

A matricula inicial nos cursos de graduacdao em Administracdao, Ciéncias Contabeis,
Direito e Engenharia Civil obedecem as normas do Regimento Geral e do Regulamento
Académico dos Cursos de Graduag¢ao da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia, ndao
sendo passivel de qualquer alteragao.

O candidato menor de 18 (dezoito) anos devera ser representado pelos pais, tutores
legais ou procurador legal para a efetivacao da matricula inicial.

O candidato que tenha realizado estudos equivalentes ao Ensino Médio no exterior
deverd apresentar prova de equivaléncia de estudos fornecida por autoridade
competente.

No ato da matricula inicial nos cursos de graduacdo em Administracdo, Ciéncias
Contdabeis, Direito e Engenharia Civil da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia,
deverd ser efetuado o pagamento da 12 parcela da semestralidade, de acordo com as
datas estabelecidas no Cronograma do item 2 deste Edital, por meio do boleto bancério
gue deverd ser impresso no ato da matricula on-line. O ndo pagamento implica,
automaticamente, no cancelamento da referida matricula.

O envio dos documentos e o pagamento da matricula configuram a aceitacdo da
matricula no semestre para o qual foi designado.

Caso o aluno calouro queira solicitar o cancelamento da sua matricula, o mesmo terd
direito a restituicdo do valor pago, desde que RIGOROSAMENTE respeitadas as
orientacdes nos itens abaixo apresentadas. Ressalta-se que o ndo atendimento as
orientacdes, implica na perda do direito a devolucdo do valor pago no ato da matricula.
O candidato classificado e convocado que efetivar o pagamento da matricula e desejar
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7.18.

7.19.

7.20.

solicitar o seu cancelamento, terd até 5 (cinco) dias corridos apds a data da matricula
para fazé-lo e, assim, garantir o direito a restituicdo de 80% (oitenta por cento) da
importancia paga no ato da matricula, correspondente a primeira parcela da
semestralidade.

O pedido da restituicdo devera ser formalizado pessoalmente na Secretaria Académica
da Faculdade, localizada a SGAS Quadra 906, Conjunto A, Bloco 1, na Asa Sul, Brasilia/DF,
CEP:70.390-060, de 22 a 62 feira, das 9h as 12h e das 13 as 20h.

Caso ndo seja possivel o comparecimento do candidato ao Mackenzie, o mesmo podera
formalizar seu pedido de restituicao pelo e-mail: secretaria.bsb@mackenzie.br

A auséncia do pedido formal de cancelamento de matricula inicial por parte de alunos
desistentes, implica na continuidade de seu débito para com o Instituto Presbiteriano
Mackenzie, inclusive das parcelas vincendas.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

Ao final deste Processo Seletivo, a Faculdade Mackenzie reserva-se ao direito de
suspender a oferta do curso com numero de matriculados inferior a 25 alunos. Neste
caso, sera efetuada a devolucdo da primeira parcela da semestralidade, se a mesma j3
tiver sido paga.

Em atendimento a legislacdo vigente, a Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia
mantém atualizadas, em pagina eletronica prépria (brasilia.mackenzie.br), as condi¢des
de oferta dos cursos de graduacdo em Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Direito e
Engenharia Civil por ela ministrados.

Atendendo aos interesses pedagdgicos julgados pertinentes pelo Conselho Académico,
a FPMB podera alterar as Matrizes Curriculares atualmente existentes nos cursos de
Graduac¢dao em Administracao, Ciéncias Contdbeis, Direito e Engenharia Civil.

Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢dao Geral, ouvido o Conselho Académico da
Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia.

Art. 22 DAR CONHECIMENTO desta Ordem Interna ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Ordem Interna a partir desta data, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Direcdo Geral da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia — FPMB
01 de novembro de 2024.
1542 Ano da Fundacao

Prof.

Assinado por:

Josimar sandos vosa

¥ §osimal santos Rosa

Diretor Geral da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia
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